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Retningslinjer for registrering af elevfraveer

Formalet med retningslinjerne er at sikre en systematisk og ensartet registrering af elevfraveer pa
tveers af Kgge Kommunes folkeskoler. Retningslinjerne tager udgangspunkt i bekendtggrelsen om
elevers fraveer og tilhgrende vejledning fra 2019.

1.1 Notering af fraveer
Fraveer indmeldes som udgangspunkt af foraeldre direkte i fraveerssystemet MU|Elevfraveer?, der kan
tilgas via Aula. Her skal foreeldre notere sygefravaer og anmode om ekstraordinzer frined.

Leereren eller paedagogen i den enkelte klasse tjekker at foreeldrenes notering i MU|Elevfraveer
stemmer overens med fremmgdet i klassen. Er en elev fraveerende uden at det er noteret af
foreeldrene, skal leereren/paedagogen notere eleven som fraveerende i MU|Elevfraveer.

BUF/Skoleafdelingen opfordrer til, at noteringen i MU|Elevfraveer afstemmes hver gang en
leerer/paedagog i lgbet af skoledagen skal veere sammen med ny klasse. Som minimum skal fraveeret
afstemmes:

e Ved start af 1. lektion i 0.-6. klasse

e Ved start af 1. lektion og afslutning af sidste lektion i 7.-10. klasse

Nar en lzerer/paedagog noterer en elev fravaerende, vil foreeldrene automatisk f& besked om det
registrerede fraveer via SMS, hvis skolen har sldet SMS-notifikation til i MU|Elevfraveer. Har
foraeldrene glemt at notere deres barn sygefraveer og leereren derfor noterer dem ulovligt fraveerende,
kan foreeldrene samme dag rette fravaersarsagen i MU|Elevfravaer. Skal registreringer rettes laengere
tilbage i tid skal foreeldrene meddele dette til skolen, der sa kan foretage rettelsen.

1.2 Fraveerskategorier
Det er lovpligtigt at registrere elevers fravaer som enten ulovligt fraveer, sygdom eller ekstraordinaer
frihed. Derudover noteres det nar en elev kommer for sent eller gar for tidligt.

Sygdom

Fraveer pa grund af sygdom registreres, nar foreeldre har noteret sygefraveer i MU | Elevfraveer eller pa

anden vis har givet skolen besked om, at eleven er fravaerende grundet sygdom.

Sygefraveer deekker over:

¢ Almindelig sygdom

e Fraveer som fglge af konkrete diagnoser eller funktionsnedseettelser som fx autisme, ADHD

o Kortere dagsfraveer til fx leegebesgg, tandleegebesag o.lign.

e Hospitalsindleeggelse, leegeundersggelse eller andre laegefaglige begrundelser.

e Fraveer som fglge af psykiske eller sociale udfordringer som fx spiseforstyrrelser, angst, selvskade
og skolevaegring.

Skolelederen har efter 2 ugers sygefravaer mulighed for at bede om en laegeattest.

1 En vejledning og videointroduktion til MU | Elevfraveer findes via nedenstaende link:
https://www.uvdata.dk/muelev



https://www.uvdata.dk/muelev/
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Ekstraordineer frihed

"Ekstraordineer frihed” er fravaer som skolen pa forhand er bekendt med og har givet tilladelse til.
Anmodning om ekstraordineger frihed skal sendes af foreeldre og godkendes af skolen via
MU|Elevfraveer. Tilladelsen gives pa baggrund af en vurdering af elevens behov for at holde fri
sammenholdt med det afbraek i undervisningen fraveeret giver. Der kan f.eks. gives fri til:

e Enfridag ved Bla mandag eller Eid

e Seerlige begivenheder af betydning for familien og eleven

e Ferie uden for skoleferier

e Ophold pa fx julemeerkehjem

Hvis en elev har en seerlig aftale med skolen om at kunne veere delvist fraveerende fra skolen som
falge af sociale eller private udfordringer, skal dette ikke noteres som ekstraordineer frihed, men som
sygefraveer.

Ulovligt fraveer
Alt fraveer der ikke pa forhand er kendt af skolen som sygdom eller ekstraordinzer frihed noteres som
udgangspunkt som “ulovligt fraveer”. Dvs.:

e Fraveer, der ikke er noteret af forseldre i MU|Elevfraveer eller pA anden made er meddelt skolen

e Fraveersarsag, der ikke er meddelt skolen senest samme dag eller i seerlige tilfeelde i rimelig tid
derefter.

e Foreeldre undlader at efterkomme skolelederens eventuelle anmodning om en laegeattest

For sent fremmgade

Mgder en elev ind efter timens start registreres det med standard-noten "Kommet for sent” i
MUI|Elevfravaer. Noten vil fremga af elevens stamkort og ger det muligt at identificere mgnstre i
fraveeret. Hvis eleven fremmgder senere end halvvejs i lektionen uden oplyst valid grund, registreres
eleven fraveerende for hele lektionen.

Gaet for tidligt

Gar en elev far lektionens afslutning uden oplyst valid grund registreres det med standard-noten "Gaet
for tidligt” i MU|Elevfravaer. Noten vil fremga af elevens stamkort og ger det muligt at identificere
manstre i fravaeret. Hvis skolen farer lektionsfraveer, og eleven gar tidligere end halvdelen af
lektionens varighed, registreres eleven fravaerende for hele lektionen.

2. Automatiske notifikationer ved bekymrende fraveer

MUI|Elevfravaer giver mulighed for at oprette lister og automatiske notifikationer nar en elev rammer en
bestemt meengde fraveer inden for en given periode. Der skal som minimum oprettes automatiske
notifikationer nar en elev rammer en af nedenstaende kriterier:

e 10 pct. ulovligt fraveer inden for et kvartal
e 15 pct. ulovligt fraveer inden for et kvartal

Ved ovenstaende kriterier om ulovligt fravaer er det lovpligtigt at orientere forzeldrene.



